Biblioteca - Regulamento

| — Da Finalidade

A Biblioteca do IBRAPE tem como finalidade promover o desenvolvimento do ensino, pesquisa e
extensdo, pela orientacdo e prestacdo de servicos de disseminacdo da informacdo, e empréstimos de
publicacGes de modo a atender as necessidades da comunidade académica.

Il - Do Acesso ao Acervo da Biblioteca

Art. 12 - O acervo da biblioteca é disponibilizado para consulta a todos os interessados (usudrios), o
empréstimo dos materiais é privativo do corpo docente e discente e colaboradores vinculados a
Instituicao. O livre acesso serd permitido se o usudrio deixar seus pertences no guarda volumes e recebe o
numero do escaninho que os mesmos forem guardados.

Il — Da Consulta

Art. 22 - O acesso ao acervo da Biblioteca IBRAPE é controlado no balcdo de atendimento e o usuario
deverd pesquisar o material de seu interesse, através de consulta na Base de Dados e/ou
catalogo/listagem, na Sala de Estudos, anotar a classificacdo e notagdo de autor, e entregar no balcdo
para um funcionario disponibilizar para empréstimo ou consulta na biblioteca.

Art. 32 - Nenhum material bibliografico do acervo podera ser consultado fora das dependéncias da
Biblioteca, sem o devido registro de saida.

Art. 42 - O material bibliografico autorizado a sair das dependéncias da Biblioteca para consulta rapida,
fora das dependéncias da biblioteca, terd prazo determinado para ser devolvido (Maximo 2h). Caso
extrapole esse prazo, o usuario sofrera multa (valor em vigor). A devolugdo no(s) dia(s) posterior(es) a
retirada do material implicard em multa por dia de atraso.

Art. 52 - O material consultado devera ser devolvido no balcdo de atendimento da biblioteca.

Art. 62 - Para a consulta de Bases de Dados em CD-ROM e INTERNET, o usuario devera solicitar
orientacdo especifica a um funciondrio.

IV — Do Empréstimo

Art. 72 - O empréstimo dos materiais serd feito mediante a apresentacdao do nimero de matricula na
Faculdade e documento de identificagao com foto.

Art. 82 - O usudrio (aluno) podera retirar até 3 (trés) e titulos de livros e professores até 05 (cinco)
titulos.

Art. 92 - As obras de referéncia, peridédicos, CD-ROM e DVD ndo serdo emprestados, devendo ser
consultados na biblioteca.



Art. 102 - O prazo maximo de empréstimos é de:
7(sete) dias corridos para alunos e de 15(quinze) dias corridos para professores.

Art. 112 - A Biblioteca, reserva-se o direito de alterar prazos, exigir devolucdo e vetar a saida de
gualquer material.

Art. 122 - E vetado ao usudrio retirar qualquer material em nome de outra pessoa.

Art. 132 - No ato da devolucdo dos materiais, se a data prevista tiver sido ultrapassada, serd aplicada ao
usuario multa (valor em vigor) cobrada por dia(s) corrido(s) e por exemplar.

Art. 142 - O usuario é responsavel pelo material retirado do acervo, e em caso de perda ou dano, sera
obrigado a repor o material ou a indenizar a Biblioteca pelo valor atualizado, no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

Art. 152 - O usuario ndo podera retirar ou renovar o empréstimo de nenhum material se estiver em
débito com a Biblioteca.

V - Da Renovag¢ao do Prazo de Empréstimo

Art. 162 - A renovacgao do prazo de empréstimo sera feita de acordo com a disponibilidade do material e
mediante solicitacdo ao funcionario competente, e se nao houver reserva do material por outro usuario.

VI — Da Reserva de Material

Art. 172 - Os livros poderdo ser reservados via Internet, pessoalmente e por telefone, se estiverem
disponivel, deverao ser retirados no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

VIl — Do Horario
Art. 182 - O horario encontra-se afixado no Quadro de Avisos da Biblioteca.

VIl - Da Multa

Art. 192 - O valor da multa encontra-se afixada no Quadro de Aviso da Biblioteca e sofrera reajuste
anualmente, conforme determinacdo da Mantenedora.

IX — Da Disciplina
Art. 202 - E proibido: fumar ou ingerir qualquer tipo de alimento nas dependéncias da Biblioteca, usar
telefone celular, usar aparelhos sonoros, usar objetos cortantes e matérias que possam danificar as
mesas e falar em voz alta

X — Da Disposi¢ao Final
Art. 212 - Os casos omissos e duvidosos serdo resolvidos pela Diregao e Biblioteca.

Art. 222- O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, sera adequado a politica da
Biblioteca, e aprovado pela Direcao.



